УТВЕРЖДЕНО
педсоветом 

МКОУ Вишняковской сош
от 05.09.2011г.
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема, перевода, отчисления и исключения обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях 
Урюпинского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение, определяющее порядок приема, перевода, выбытия, отчисления и исключения обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Урюпинского муниципального района (далее - Положение) разработано в соответствии с Конвенцией о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.), со статьей 43 Конституции Российской Федерации, статьями 16, 19, 31 Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании», Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 г. № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» и призвано обеспечивать реализацию прав граждан Российской Федерации на образование.

1.2. Целью настоящего Положения является обеспечение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, установление порядка приема, перевода, отчисления и исключения обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Урюпинского муниципального района (далее именуются - общеобразовательные учреждения) на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2. Порядок приема граждан в общеобразовательные учреждения.

2.1. Право граждан на получение общего образования реализуется созданием сети общеобразовательных учреждений (начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования).

2.2. В общеобразовательные учреждения принимаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, а также беженцы и вынужденные переселенцы, проживающие на территории Урюпинского муниципального района и имеющие право на получение образования соответствующего уровня.

2.3. Отсутствие регистрации по месту жительства не должно быть причиной отказа в приеме документов и зачислении в общеобразовательное учреждение.

2.4. Гражданам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в общеобразовательном учреждении.

2.5. При приеме и зачислении общеобразовательное учреждение обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, установленное законодательством Российской Федерации.

2.6. Родители обучающихся имеют право выбирать общеобразовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в устав данного учреждения.

2.7. Общеобразовательное учреждение обязано ознакомить поступающего на обучение и его родителей (законных представителей) с Уставом общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в данном учреждении.

2.8. Прием в общеобразовательное учреждение проводится на основании заявления родителей (законных представителей).

К заявлению о зачислении на обучение прилагаются:

- копия свидетельства о рождении ребенка или копия паспорта учащегося (10-11 классы);

- медицинская карта;

- аттестат об основном общем образовании (для поступающих в 10-й класс);

- личное дело (кроме поступающих в 1-е, 10-е классы);

- справка о текущей успеваемости (при переходе во время учебного года).

2.9. Документы иностранных граждан и лиц без гражданства должны быть переведены на русский язык и заверены нотариально.

2.10. Общеобразовательное учреждение при приеме заявления обязано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

2.11. При непродолжительном нахождении семьи и самого ребенка на территории Урюпинского муниципального района возможен временный прием в школу.

2.12. Условия временного приема оговариваются при поступлении ребенка в общеобразовательное учреждение и закрепляются приказом директора в каждом конкретном случае.

2.13. При осуществлении приема и направлении в соответствующий класс детей граждан без личного дела и (или) справки о текущей успеваемости школьной комиссией проводится предварительное собеседование с обучающимся с целью установления объективной оценки уровня освоения основных образовательных программ.

2.14. Зачисление учащегося в общеобразовательное учреждение оформляется приказом директора общеобразовательного учреждения.

2.15. Возраст, с которого допускается прием граждан, и нормативный срок освоения образовательной программы каждой ступени образования указываются в уставе общеобразовательного учреждения. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

2.16. Правила приема в общеобразовательное учреждение должны быть размещены в помещении общеобразовательного учреждения для всеобщего ознакомления.

2.17. Количество классов в общеобразовательном учреждении определяется в зависимости от числа поданных заявлений и условий, созданных для осуществления образовательного процесса с учетом санитарных норм и лицензионных требований.

2.18. Прием и обучение детей на всех ступенях общего образования во всех видах общеобразовательных учреждений осуществляется бесплатно.

3. Порядок приема детей в первые классы общеобразовательного учреждения.

3.1. Обучение детей в общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего образования, начинается с достижения ими возраста к 1 сентября 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет.

3.2. Прием детей в первые классы общеобразовательных учреждений проводится на основании заявления родителей (законных представителей).

К заявлению о зачислении на обучение прилагаются:

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- медицинская карта ребенка;

- медицинская справка о состоянии здоровья.
3.3. Прием детей в 1 класс общеобразовательного учреждения из семей беженцев и вынужденных переселенцев, а также иностранных граждан осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 2.12 настоящего Положения. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.

3.4. По заявлению родителей (законных представителей) администрация Урюпинского муниципального района вправе разрешить прием детей в первый класс в более раннем возрасте (младше 6 лет 6 месяцев) в индивидуальном порядке.

3.5. Обучение детей, не достигших к началу учебного года возраста 6 лет 6 месяцев, следует проводить в соответствии с действующими санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами по организации обучения детей шестилетнего возраста.

3.6. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс независимо от уровня их подготовки.

3.7. Прием заявлений в первые классы проводится с 1 апреля по 30 августа ежегодно.

3.8. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются через секретариат общеобразовательного учреждения в журнале приема заявлений в первый класс. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию: 
- входящий номер заявления о приеме в общеобразовательное учреждение;

- перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или лица, ответственного за прием документов, и печатью общеобразовательного учреждения; 
- сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс; 
- контактные телефоны для получения информации; 
- телефон отдела образования, опеки и попечительства администрации Урюпинского муниципального района (далее именуется – отдел образования).

3.9. Зачисление в первый класс оформляется приказом руководителя общеобразовательного учреждения не позднее 30 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей), за исключением случаев, когда заявление было подано после 30 августа.

3.10. Установление в любой форме вступительных конкурсных испытаний (экзамен, собеседование, тестирование и т.п.) при приеме обучающихся в 1 класс общеобразовательного учреждения не допускается.

3.11. Общеобразовательное учреждение по просьбе родителей при наличии необходимых условий может организовывать предварительное психолого-педагогическое тестирование для изучения уровня готовности ребенка к обучению в общеобразовательном учреждении. Результаты такого тестирования носят рекомендательный характер и не могут являться основанием для отказа в приеме ребенка в первый класс.

4. Порядок приема граждан в 10-е классы общеобразовательных учреждений

4.1. В 10-е классы общеобразовательных учреждений принимаются выпускники 9-х классов, окончившие вторую ступень общего образования, по заявлению учащегося и (или) родителей (законных представителей). Прием заявлений начинается после получения аттестатов об основном общем образовании и длится до 30 августа.

4.2. Заявление о приеме в 10-й класс должно содержать информацию о желаемой специализации класса при поступлении в профильные классы.

4.3. Вместе с заявлением о приеме необходимо представить следующие документы:

- оригинал и копию паспорта поступающего;

- оригинал и копию свидетельства о рождении (при отсутствии паспорта);

- аттестат об основном общем образовании;

- медицинскую карту.

4.4. В профильные классы общеобразовательных учреждений принимаются обучающиеся, успешно сдавшие экзамены по обязательным предметам и экзаменам по выбору с участием территориальной экзаменационной комиссии (в соответствии с ежегодно утверждаемым общеобразовательным учреждением перечнем предметов для сдачи профильных экзаменов), независимо от их места проживания.

4.5. Прием в профильные классы осуществляет приемная комиссия общеобразовательного учреждения. Приемная комиссия создается на период набора и комплектования профильных классов для приема от выпускников 9-х классов или их родителей (законных представителей) документов на поступление в профильный класс. В состав приемной комиссии могут быть включены руководитель образовательного учреждения, его заместители, социальный педагог, психолог, классные руководители, представители общественности и др.

4.6. Преимущественным правом поступления в профильные классы пользуются:

- выпускники 9-х классов, наиболее успешно прошедшие государственную (итоговую) аттестацию за курс основного общего образования;

- победители по соответствующим профильным предметам районных, региональных олимпиад;

- обладатели похвальной грамоты «За особые успехи в изучении отдельных предметов» (профильных предметов);

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;

- выпускники 9-х классов, получившие аттестат об основном общем образовании особого образца.

4.7. При поступлении лиц с хроническими заболеваниями в профильные классы, сотрудник общеобразовательного учреждения должен при приеме заявления предупредить поступающего либо его родителей (законных представителей) о том, что обучение в таких классах может стать дополнительным фактором риска для здоровья.

4.8. Общеобразовательное учреждение должно уведомить заявителя о приеме в 10-й класс не позднее 30 августа, за исключением случаев, когда заявление было подано после 30 августа.

4.9. Зачисление учащихся в общеобразовательные учреждения определяется общим порядком приема в общеобразовательные учреждения Урюпинского муниципального района.

5. Порядок перевода обучающихся в следующий класс, а также из одного общеобразовательного учреждения в другое
5.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме общеобразовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

5.2. Обучающиеся на ступени начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года, образовательное учреждение обязано создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.

5.3. Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательные программы учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам, по заявлению родителей или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, или продолжают получать образование в иных формах.

5.4. Обучающиеся на ступени среднего (полного) общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года по очной форме обучения и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, продолжают получать образование в иных формах.

5.5. Решение о переводе в следующий класс учащихся 1-3, 5-8, 10 классов принимается педагогическим советом общеобразовательного учреждения и утверждается приказом руководителя общеобразовательного учреждения.

5.6. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени образования.

5.7. В школах, имеющих профильные классы, в случае систематической неуспеваемости по профилирующим дисциплинам по решению педагогического совета обучающиеся могут быть переведены в параллельные общеобразовательные классы.

5.8. Обучающиеся имеют право на перевод в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня. Перевод обучающихся в иное общеобразовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей.

5.9. Выбытие обучающегося из одного общеобразовательного учреждения в другое может происходить:

- по инициативе родителей (законных представителей) и (или) самого обучающегося (совершеннолетнего) в связи с переменой места жительства или переходом в другое общеобразовательное учреждение;

- в связи с переводом обучающегося из общеобразовательного учреждения одного вида в общеобразовательное учреждение другого вида в связи с длительной болезнью;

- по решению суда в связи с девиантным (общественно-опасным) поведением обучающихся.

В заявлении родителей обязательно указывается причина и место выбытия.

5.10. Обучающийся может перейти в другое общеобразовательное учреждение в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе вакантных мест.

5.11. При выбытии в другое общеобразовательное учреждение родителям (законным представителям) обучающегося выдаются документы:

- личное дело ;

- справка о текущей успеваемости (при переходе из одного ОУ в другое в течение учебного года);

- аттестат об основном (общем) образовании (для учащихся III ступени);

- медицинская карта.

5.12. Выбытие обучающегося оформляется приказом руководителя общеобразовательного учреждения.

5.13. В случае выбытия родители (законные представители) обучающегося пишут заявление, в котором указывают причину выбытия, предоставляют справку из общеобразовательного учреждения, в котором будет продолжено обучение ребенка, о возможности приема школьника (наличии вакантных мест в соответствии с нормативной наполняемостью) и после зачисления предоставляют справку о его зачислении.

5.14. Порядок и сроки представления родителями (законными представителями) обучающегося документального подтверждения о продолжении обязательного общего образования в другом образовательном учреждении закрепляется договором между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) обучающегося.

5.15. Общеобразовательное учреждение, принявшее обучающегося обязано оформить его зачисление приказом руководителя и в течение 3-х дней направить справку о зачислении в то общеобразовательное учреждение, из которого выбыл ученик.

5.16. Если общеобразовательным учреждением, из которого выбыл обучающийся, в течение месяца не получена справка-подтверждение, то руководитель общеобразовательного учреждения направляет запрос по месту выбытия обучающегося в соответствующее общеобразовательное учреждение или орган управления образованием.

5.17. Документы о выбытии обучающегося хранятся в образовательном учреждении в течение пяти лет.

5.18. Образовательное учреждение несет ответственность за организацию учета движения обучающихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области образования.

5.19. Контроль за системой учета движения обучающихся, с целью предотвращения выбытия обучающихся из образовательного учреждения без продолжения начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования осуществляется отделом образования администрации Урюпинского муниципального района.

6. Порядок отчисления и исключения обучающихся общеобразовательных учреждений

6.1. Обучающиеся могут быть отчислены из учреждения по следующим основаниям:

- в связи с завершением основного общего и среднего (полного) общего образования с выдачей документа государственного образца о соответствующем уровне образования;

- в связи с переводом в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня с согласия родителей;

- в связи с переводом в вечернее общеобразовательное учреждение с согласия родителей и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;

- в связи с переменой места жительства по заявлению родителей, в котором указывается место дальнейшего обучения ребенка;

- в связи со смертью обучающегося;

- в связи с длительной болезнью обучающегося, следствием которой является необучаемость ребенка по заключению медицинской комиссии и психолого-медико-педагогической комиссии;

- по решению суда в связи с девиантным (общественно-опасным) поведением обучающихся;

- оставление обучающимися, достигшим возраста пятнадцати лет, общеобразовательного учреждения по согласию родителей, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и администрации Урюпинского муниципального района до получения им общего образования.

6.2. В случае оставления общеобразовательного учреждения обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, до получения им общего образования администрация общеобразовательного учреждения представляет в отдел образования администрации Урюпинского муниципального района следующие документы:

- заявление родителей;

- ходатайство общеобразовательного учреждения об отчислении учащегося;

- психолого-педагогическую характеристику обучающегося;

- справку о посещаемости и успеваемости обучающегося;

- акт о проделанной работе с обучающимся;

- документ, подтверждающий занятость обучающегося после оставления данного учреждения.

6.2.1. Ходатайство общеобразовательного учреждения об отчислении обучающегося, достигшего пятнадцати лет, рассматривается комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав.

6.2.2. При отчислении обучающегося его родителям (законным представителям) выдаются следующие документы:

- личное дело;

- справка о текущей успеваемости;

- медицинская карта;

- копия приказа об отчислении.

6.2.3. Порядок отчисления закрепляется в уставе общеобразовательного учреждения и соответствующем локальном акте общеобразовательного учреждения.

6.2.4. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и администрацией Урюпинского муниципального района, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.

6.3. По решению органа управления общеобразовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения устава образовательного учреждения допускается исключение из данного образовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет. Исключение обучающегося из учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников учреждения, а также нормальное функционирование учреждения.

6.3.1. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

6.3.2. При исключении обучающегося его родителям (законным представителям) выдаются следующие документы:

- личное дело;

- справка о текущей успеваемости;

- медицинская карта;

- копия приказа об исключении.

6.3.3. Порядок исключения закрепляется в уставе общеобразовательного учреждения и соответствующем локальном акте общеобразовательного учреждения.

6.3.4. Решение органа управления общеобразовательным учреждением об исключении обучающегося оформляется приказом руководителя и соглашением о досрочном расторжении договора о взаимоотношениях с родителями.

6.3.5. Общеобразовательное учреждение незамедлительно (в тот же день) в письменном виде обязано проинформировать об исключении обучающегося его родителей и администрацию Урюпинского муниципального района.

6.3.6. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с администрацией Урюпинского муниципального района и родителями несовершеннолетнего, исключенного из общеобразовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

7. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе, отчислении и исключении граждан в общеобразовательных учреждениях

7.1. В случае отказа гражданам в приеме в общеобразовательное учреждение и других разногласий при переводе, отчислении и исключении обучающихся родители имеют право обратиться с письменным заявлением в отдел образования администрации Урюпинского муниципального района либо обжаловать решение в суде.
